emiweb.es

y | | | | [ 4
Guia de iniciacion
iEnhorabuena! Ya has creado tu propia pagina web.
Descubre como administrarla.

Entender la interfaz del manager

Cémo crear contenido

Ordenar y gestionar los menus

Configurar el disefio de tu web

Explotar las funcionalidades de emiweb
Ofertas de pago

Ir mas lejos con emiweb

Y después?

Dar a conocer tu web para aumentar las visitas

pagina 2
pagina 2
pagina 3
pagina 4
pagina 4
pagina 5
pagina 5
pagina 6
pagina 6



Entender la interfaz del manager

El manager es el espacio de administracion de tu web. Te permite crear contenido a través de los moédulos,
gestionar y ordenar los menus y modificar el disefio y aspecto visual de tu web.

Para acceder al manager, entra en www.emiweb.es y conéctate con tu nombre de usuario y contrasena
(los elegiste al inscribirte y te han sido enviados a tu e-mail).

© manager.emiweb.es/site +
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Una vez en el manager, accedes directamente al Panel de Control de tu web. El Panel de Control centraliza
toda la informacién importante de tu web: las estadisticas, los comentarios, las Ultimas actualizaciones, los
ultimos mensajes, etc.

Como crear contenido

La creacion de contenido se hace a través de los diferentes médulos. Los médulos hacen que la creacién
sea mas simple, puesto que tienen una organizacién predeterminada del contenido que mas tarde podras
adaptar a tus necesidades y gustos.

Por tanto, empieza por elegir el o los médulos que mas se adapten al tipo de contenido que deseas
publicar en tu web.

Por ejemplo, el médulo Paginas permite insertar contenido variado combinando texto, imagenes, videos...
Estan por otro lado los médulos Videos y Album de fotos, que puedes utilizar para compartir fotos y videos
de manera organizada y de facil acceso. También puedes activar el médulo Agenda (un calendario

de eventos), el médulo Blog (similar a un blog tradicional), la Tienda Online (para vender productos)...

son muchas las posibilidades. Eres tu, como webmaster (administrador de la web) quien decide qué mddulos
quieres incluir en tu web.
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Modulos
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El apartado Paginas que aparece en el menu principal del manager es también un médulo. La diferencia es
que al entrar en la web, accedemos directamente a este médulo de manera predefinida. Si deseas cambiarlo,
basta con ir a Configuracién > Ajustes > Pagina de inicio y decidir cual quieres que sea el modulo
que aparece al acceder a tu web (el blog, la tienda online, la agenda...).

-

Foro Libro de visitas

Los modulos Foro y Libro de visitas estan pensados para que los internautas
que te visitan puedan expresarse en tu web. Al contrario que en los otros
modulos, aqui son los internautas quienes van a ir creando el contenido,
con sus mensajes en el Libro de visitas o participando en las conversaciones
que tienen lugar en el Foro. No olvides que, si lo estableces asi, la adminis-
tracion de estos moédulos te permite moderar el contenido antes de que se
publique en tu web.

Ordenar y gestionar los menus

Al anadir contenido a través de los médulos, la navegacion se crea de manera automatica, lo que permite a
los internautas acceder a tus contenidos facilmente sin que ti, como webmaster, debas editarlos manualmente
cada vez que ahades contenido nuevo. Pero si lo deseas, puedes retocar el contenido de los menus siguiendo

nuestra guia.

Los menus de tu web son esenciales: permite a los internautas que te visitan encontrar el contenido que
estan buscando. Por tanto, organiza los menus y la manera de navegar por ellos para que sean facilmente
entendibles y estén ordenados correctamente respecto al contenido de la web. Existen dos tipos de menus:
horizontales (lista de enlaces situados arriba y abajo de la web, segun la plantilla elegida) y los menus verticales
(situados en los laterales de la web y con los widgets uno encima de otro).

® ] alt
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Para gestionar la navegacion de tu web, ve a Configuracién > Menis.
Menus horizontales: Puedes editar los menus haciendo clic sobre Editar.

Se abrira una ventana donde puedes gestionar los enlaces ya presentes y anadir
nuevos, ya sean enlaces internos (hacia un médulo o contenido de tu web)

o externos (hacia otra web).

Mends verticales: Administra los widgets en las columnas haciendo clic sobre
«Afadir un widget».



Configurar el diseho de tu web

Al crear la pagina web has elegido una plantilla que determina el aspecto grafico de tu web, pero podras
cambiarla siempre que lo desees, sin que afecte a los contenidos ni a los menus. Dirigete a Configuracién >
Disefio > Plantillas y elige entre todas las plantillas cudl es la mas adecuada para tu web y su tematica.
Ademas, en la pestafa Personalizar podras editar los parametros de la plantilla para personalizarla y que sea
unica. Estos parametros son los colores, el tamano del texto, la imagen de fondo, etc.

Consejo: antes de empezar a personalizar la plantilla, es interesante anadir tu logo y personalizar
el titulo y el subtitulo de la web. Puedes hacerlo en Configuracién > Ajustes > Informacién
sobre la web. Estos tres elementos apareceran en el encabezado de la web, independientemente
del moédulo o pagina de contenido que se visite.

La etapa de personalizar el disefio es opcional, si te gusta la plantilla tal y como es puedes dejar los parametros
que estan por defecto.

Ae Ae Ae Ae

Enlaces ' Los cambios se aplicardn
y guardaran.

Links (rollover)

Consejo: después de cada cambio, haz clic sobre el boton naranja «Vista previa» situado en la
parte derecha para abrir tu web en una nueva pestafa y comprobar los cambios hechos. De esta
manera puedes comprobar como queda el cambio de disefio y descubrir si hay o no incoherencias
graficas.

Explotar las funcionalidades de emiweb

emiweb es una herramienta gratuita sin limite de tiempo. Existen, si o necesitas, algunas opciones de pago
para obtener una web mas profesional, con un dominio propio y direcciones e-mail asociadas, o retirar la publi-
cidad de la web.

Para que sea comodo y sencillo para el webmaster, las ofertas de pago son totalmente opcionales, tu decides
qué necesitas en cada momento para tu web. Puedes contratar una o varias de las opciones, ya que son
independientes entre ellas, y ademas, no hay ningun contrato de permanencia, eres libre de renovar o no la
oferta cada ano.

Desde tu manager, puedes ver las ofertas que has contratado y el tiempo
restante de cada una, ver el estado de tu opcién pedida o conocer todas
HO SUSCRITO las ofertas.

Versidn PRO

Oferias «

 rencerro Dirigete a Ofertas, situado en la parte de arriba de tu manager.

Dominio principal
Dominio secundario

| ReservaPRO

Wer todo
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Ofertas de Pago

Esta opcion te permite eliminar la publicidad que aparece en la versién gratuita
y el banner de emiweb. Ademas, tendras 10 veces mas espacio de almacenamiento
para tus archivos e imagenes, entre otras ventajas y herramientas exclusivas.

Tener un dominio propio mejora el posicionamiento de la web y permite que la direccién
sea mas facil de recordar (ej: www.tuempresa.es o .com). Ademas, podras crear hasta 10
direcciones e-mail asociadas (nombre@tuempresa.es). Un plus de profesionalidad.

Tienda Pro

Utiliza el médulo Tienda Online sin ningun tipo de limites al contratar Tienda Pro:
numero ilimitado tanto de productos como de fotos para cada producto, herramientas de
marketing (cupones promocionales, opinion del cliente..), venta de archivos...

PRO

Ir mas lejos con emiweb

Para personalizar tu web e ir mas lejos emiweb te propone diversas funcionalidades que mejoraran los resul-
tados de tu web. En el menu Configuracidn encontraras los ajustes, donde puedes decidir los parametros que
mejor se adapten a tu web y tu actividad. Aqui tienes algunos ejemplos:

| |

[
Pagina de
Error 404

]

Plugins

|

izl

Zonas
editables
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Personaliza la pagina de Error 404

Con emiweb puedes personalizar la pagina de error 404, que aparece cuando la pagina de
contenido a la que el internauta intenta acceder no existe o se ha eliminado. Decide qué conte-
nido quieres incluir (texto, imagenes...) para conseguir que el internauta siga visitando tu web y
haz clic en «Guardar».

Gestionar los plugins

Los plugins te permiten afadir nuevas funcionalidades a tus contenidos. Por ejemplo, afadir
comentarios, sistema de puntuacién, compartir en redes sociales, proteger contenido mediante
una contrasena, etc. Escoge los parametros que mas se ajusten a las necesidades de tu web.
Igualmente, podras editar los plugins de cada contenido de manera individual.

Incluir contenido en las zonas editables

Dentro de los ajustes (Configuracién) se encuentran las zonas editables, desde donde podras
crear un contenido (texto, imagenes...) para que aparezca en la zona de arriba y de abajo de tu
web, estés en la pagina o médulo que estés. Es interesante para anadir por ejemplo enlaces a
las webs de los socios o patrocinadores, incluir un copyright, etc.

(3)]
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En el menu Marketing tienes acceso a las herramientas de marketing. Desde consultar las estadisticas

de tu web o gestionar los miembros, hasta enviar newsletter tematicas, entre otras posibilidades. Poco a poco
irds descubriendo en el manager nuevas funcionalidades que te seran muy Utiles para la web. Témate tu tiempo
para comprender cada etapa antes de dar el siguiente paso. Y no olvides que si tienes cualquier duda, nuestro
soporte online es gratuito e ilimitado.

Dar a conocer tu web para aumentar las visitas

Ya has configurado tu web a tu gusto y acorde a la teméatica. Sélo queda por hacer una cosa... jconseguir visitas!
Aqui tienes algunas ideas para ayudarte a promocionar tu web:

=» Comienza por enviar la direccién de tu web por e-mail a todos tus contactos.
=» Si participas en foros de internet, incluye la direccion de tu web en tu firma.
=» Anadela también a tu perfil de Facebook para compartirla con tus amigos, y en las redes sociales que utilices.
=» Inscribe tu web en el maximo numero de directorios web posible, tanto generales como relacionados
con la teméatica de tu web.
=» En cuanto al posicionamiento en buscadores (Google, Yahoo, Bing...) éste se realiza automaticamente
en los dias (en ocasiones semanas) posteriores a la creacién de la web.
-» Busca webs con la misma tematica que la tuya con las que puedas asociarte. Consiste en un intercambio
de enlaces, tu incluyes un enlace hacia su web en la tuya y viceversa. No dudes en enviar un e-mail
al webmaster de la web para proponerle esta posibilidad.
=» También es posible comprar palabras clave en Google, para aparecer entre los primeros en la busqueda
de ciertos términos. Mas informacion: www.google.es/adwords

Hay que tener en cuenta que el posicionamiento de una web es el fruto de un trabajo riguroso en:

=» Contenidos: para clasificarte mejor en los buscadores es importante contar con un contenido original (nada
de copiar y pega pues Google lo penaliza), de calidad (cuidado con las faltas de ortografia) y completo.
=» Aspecto grafico: pon atencion al disefio de tu web, la eleccidn de los colores, de las imagenes que anades,
la fuente utilizada, el tamafo de los textos, si se lee facilmente... estos detalles son determinantes para
el nimero de visitas.
=» Comunicacién de tu pagina web: no olvides que el «boca a boca» sigue siendo un gran medio de comunicacion.
=» Posicionamiento: cuanto mejor esté posicionada la web, mayor sera el nUmero de vistias recibidas,
por lo que no dejes de lado la labor del posicionamiento web.

Disfruta de la creacién web y recuerda que nuestro soporte online es gratuito e ilimitado jpara todos!



